
 

 
 
 

 

คู่มือการปฏบิัติงานของเจ้าหน้าท่ี  

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 

สำหรับดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 



คำนำ 

ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน ขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมื่อวันที่  27 พฤษภาคม  2559 

และมีผลบังคับใช้ เมื่อวันที่ 28 พฤษภาคม ๒๕๕๙ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 
ได้เกิดความเข้าใจในแนวทางปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าว  จึงไดด้ำเนินการเรียบเรียงและสรุปสาระสำคัญที่ต้องถือ 
ปฏิบัติให้ถูกต้อง เพ่ือที่จะใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานของพนักงาน  เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
หนองไม้ไผ่ต่อไป 
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 สรุปสาระสำค ัญ  
 

1. ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 28 พฤษภาคม 2559 
2. ระเบยีบนี้มีประกาศเม่ือวันที ่ 24 พฤษภาคม 2559 
3. มีผลทำให้หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที ่ มท 0808.2/ว74 ลงวันที่  8 มกราคม  2553 

เรื่อง      การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสิ้นสุดลง 
4. หนว่ยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท ได้แก่ 

๑) องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ และองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
2) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า และการประปา 
๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตาม 

กฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  และมีการ 
ดำเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี (เช่นกลุ่มอาชีพ ตรวจสอบว่ามีการจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มถูกต้อง 
หรือไม ่ กลุ่มชุมชนจะต้องมีการจัดตั้งถูกต้องตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย เป็นต้น) 

๕) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรทางศาสนา  หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือ 
ดำเนินงานการกุศลหรือบำเพ็ญสาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำไร ที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย  หรือ 
ระเบียบ หรือข้อบังคับ ของหน่วยงานของรัฐ 

5. หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนนุ 
๑) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน 

อุดหนุน และหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย และต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุน 
หมุนเวียน 

๒) ประชาชนในเขตพ้ืนที่ต้องได้รับประโยชน์จากโครงการ (พิจารณาว่าในโครงการขอรับเงิน 
อุดหนุนได้ ระบุหรือไม่ว่าประชาชนของผูใ้ห้เงินอุดหนนุได้ประโยชน์อย่างไร) 

3) ต้องให้ความสำคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้อง 
ดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาใหเ้งินอุดหนุน 

๔) โครงการขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงิน 
อุดหนุน หา้มจ่ายจากเงนิสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรอืเงินกู้ 

6. อัตราสว่นการให้เงนิอุดหนนุ 
๖.1     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้หน่วยงานอ่ืนได้ไม่เกินอัตราส่วน 

ของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมา โดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจดัสรรให้ ดังนี ้
๑) องค์การบริหารสว่นจังหวัด ไม่เกินร้อยละสบิ 
๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตำบล ไม่เกินร้อยละสาม 
๔) องค์การบริหารสว่นตำบล ไม่เกินร้อยละห้า 

6.2 กรณีจะตั้งเกินอัตราที่กำหนด ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนการตั้งงบประมาณ 
โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน 

6.3 กรณีท่ีไม่ต้องนำมาคำนวณรวมอัตราส่วน 
1) การอุดหนนุรัฐวิสาหกิจ 
2) การอุดหนุนโรงเรียนเป็นค่าอาหารกลางวัน อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน

หรือ ตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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7. การใหเ้งินอุดหนนุรัฐวิสาหกิจ 
1) ได้เฉพาะไฟฟ้า ประปา 
2) ไม่ต้องทำโครงการใช้ประมาณการค่าใช้จ่าย 
3) ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ 
4) ไม่ต้องนำมารวมในสัดส่วนร้อยละ 
5) หัวหน้าส่วนราชการต้องทำบันทึกข้อตกลงกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงนิอุดหนนุ 

8. เงินอุดหนุนตามกฎหมายกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่น เช่น ค่าอาหารกลางวนั เงินอุดหนุนอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน 

1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
2) ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ 
3) ไม่ต้องนำมารวมในสัดส่วน 

9. หลักเกณฑ์การขอรับเงนิอุดหนุน 
9.1 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนโดยให้พิจารณา ดังนี้ 

1) โครงการจะต้องอยู่ในอำนาจหน้าที่ของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
2) โครงการจะต้องมีการแสดงรายการประมาณการค่าใช้จ่าย 
3) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องมีระเบียบ  ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการนำ 

เงินอุดหนุนไปใช้จ่าย  
4)      โครงการของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงให้เห็นว่าประชาชนในพื้นที่ของผู้ให้เงิน 

อุดหนุนได้ประโยชน์อย่างไร 
5) ห้ามดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 
6) เมื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงินจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วให้ออก 

ใบเสร็จรับเงินเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บไว้เป็นหลักฐาน เว้นแต่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่มี 
ใบเสร็จรับเงินใชใ้นลักษณะงานปกติให้ออกใบสำคัญรับเงินแทน 

7) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลทราบ 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ หากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในคราว 
เดียวกัน 

9.๒ กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเอง 
ร่วมสมทบ โดยใช้จ่ายจากแหล่งเงินงบประมาณใดก็ได้ และไมก่ำหนดจำนวนเงินสมทบ 

9.3 หนว่ยงานดังต่อไปนี้ไม่ต้องมีเงินสมทบ 
1) รัฐวิสาหกิจ 
2) องค์กรประชาชน 
3) องค์กรการกุศล 
4) ส่วนราชการที่ได้รับเงินอุดหนุนตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการ 

กระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น เงนิค่าอาหารกลางวันโรงเรียนสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ/ 
อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน 

10. การเบิกจ่ายเงินอุดหนนุ ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นดำเนินการ ดังนี ้
1) ต้องเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภายใน  

ปีงบประมาณ 
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2) ตรวจสอบว่าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนมีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธ ี
ปฏิบัติในการใช้จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพหรือไม่ หากไม่มีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ 
พิจารณาไม่เบิกจ่ายเงินอุดหนนุให้หนว่ยงานดังกลา่วได ้

3) ก่อนเบิกจ่ายให้จัดทำบันทึกข้อตกลงตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนดกับ 
หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน สำหรับองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทำเป็นบันทึกข้อตกลงกับ 
ผู้แทนของหนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่น้อยกว่า 3 คน 

4) เมื่อได้รับเงินแล้วให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงิน 
จากหนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

5) แจ้งหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานตามแบบที่ปลัดกระทรวง 
มหาดไทยกำหนด ภายใน ๓๐ วัน นับแตว่ันทีโ่ครงการแลว้เสร็จ 

11. การติดตามและประเมินผล ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้ง 
คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายตามที่เห็นสมควร  เพ่ือติดตามผลการดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ 
หากไมด่ำเนนิการตามโครงการให้เรียกเงินคืนทั้งหมด 
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ตัวอย่างหนังสือเสนอโครงการ 

เขียนที ่ .............................................................. 
.............................................................. 
............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมายเหต ุ เสนอโครงการได้ตั้งแต่ 1 ตุลาคมปีก่อนขอรับ – 30 เมษายนในปีที่ขอรับ) 

 

เรื่อง เสนอโครงการขอรบัเงินอุดหนนุเพ่ือบรรจุแผนพัฒนาท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 

 
 
 
 
 
 
 

ด้วย หน่วยงาน/ กลุ่ม/ องค์กร...............................................................มีความประสงค์ขอรับเงิน 
อุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ เพ่ือดำเนนิโครงการ จำนวน.....................โครงการ รายละเอียด
ดัง    ปรากฏตามแบบเสนอโครงการ ทั้งนี้เพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่บรรจุไว้ในแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ........................ และพิจารณาอนุมัติการตั้งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

ในการนี ้หากผลการพิจารณาเป็นประการใด หลังจากประกาศใช้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีแล้ว โปรดแจ้งให้กับหน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร............................................................ทราบด้วยต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(ลงชื่อ) ................................................................ 
( ............................................................ ) 

ตำแหน่ง ............................................................... 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1) แบบเสนอโครงการ (ตวัอยา่งภาคผนวก ข) จ 
านวน 

..... ชุด 
 2) ระเบียบ ข้้อบงัคบั หลกัเกณฑ ์(กรณีไม่ใช่ส่วนราชการ) จ 

านวน 
..... ชุด 

 3) หนงัสือจากตน้สังกดั (กรณีส่วนราชการ) จ 
านวน 

1 ชุด 
 4) เอกสารอ่ืนๆ จ 

านวน 
..... ชุด 
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ตัวอย่างแบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน โครงการ

.............................................................................................................................     ......................... 
 

1. หลักการและเหตผุล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 
.............................................................................................................................     ........................................... 

................................................................................... ................................................................................................... 

.............................................................................................................................     ....................................... 
 

2. วตัถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 

1..............................................................................................................................     ................................. 
2..............................................................................................................................     ................................. 
3............................................................................................................................................................... 
4..............................................................................................................................     ................................. 

 
3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กร 
ปกครองสว่นท้องถิ่นท่ีขอรับเงนิอุดหนุนได้รับ) 

1............................................................................................................     .................................................... 
2..............................................................................................................................     ................................. 
3................................................................................................................................ ............................... 
4..............................................................................................................................     ................................. 

4. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
ซ่ึง รวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ ์หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 

........................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................     ............................................. 

5. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มตน้และสิ้นสุดของโครงการ) 
.............................................................................................................................     ........................................... 

..............................................................................................................................................     ............................ 
 

6. สถานทีด่ำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
........................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................     ............................................. 

7. ผู้รบัผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหนว่ยงานใดเป็นผู้รบัผิดชอบ) 
.............................................................................................................................     ........................................... 

.......................................................................................................................................................     ................... 
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8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก ....(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)............ 

....................................................... จำนวนเงิน ........................................บาท (............................................ ......) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบจำนวน ..........................บาท (..............................................) 
(เฉพาะองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไวเ้ป็น 
การเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2559 ข้อ 7) 

 
9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี ้(ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ี 
ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร) 

1.............................................................................................................................................................     .. 
2..............................................................................................................................     ................................. 
3..............................................................................................................................     ................................. 
4............................................................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ..............................................................ผู้เสนอโครงการ 
(........................................................) 
ตำแหน่ง ........................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนนุ) 
 
 

ลงชื่อ ..............................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
(........................................................) 
ตำแหน่ง ........................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนนุ) 
 

ลงชื่อ ..............................................................ผู้อนุมัติโครงการ 
(........................................................) 
ตำแหน่ง ........................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนนุ) 
 
 หมายเหต ุผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าเป็นไป 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 หรือไม ่
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รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 
โครงการ…………………………………………………………………………………………………… 

 
 

 

 
 

ล าดับที ่ รายการค่าใช้จา่ย จำนวนเงิน (บาท) 
1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

รวม  

 

(ตัวหนังสือ)     (..............................................................................................................................) 
 
 
 
 

 หมายเหต ุผู้ขอรับเงนิอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใชจ้่ายเพ่ือให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 
พิจารณาวา่อยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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ตัวอย่างหนังสือแจง้ประกาศใช้ขอ้บัญญัติฯ 

ที ่นม ๙๘๒๐...../      ทีท่ำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้

ไผ่ หมู่ที ่๖ ตำบลหนองไม้ไผ่ อำเภอหนองบุญ
มาก จังหวัดนครราชสีมา  ๓๐๔๑๐ 

ระบุวันที่หนังสือส่ง 

เรื่อง แจ้งประกาศใช้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

เรียน หัวหนา้หนว่ยงาน/กลุ่ม/องค์กร ที่ขอรับเงินอุดหนนุ 

อ้างถึง (หนังสือนำส่งจากหน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร ที่เสนอโครงการขอรบัเงินอุดหนนุ) 

ตามท่ี หน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร..................................................... ได้เสนอโครงการเพ่ือบรรจุแผนพัฒนา 
ท้องถิ่นและข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีจากองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ ประจำปีงบประมาณ 
............................. ตามหนังสือทีอ้่างถึง นั้น 

บัดนี ้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี....................ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ได้ 
ประกาศใช้แล้ว จึงขอแจ้งโครงการที่ผ่านการอนุมัติ จากจำนวนโครงการที่หน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร.....................ได้ 
เสนอขอรับเงินอุดหนุนมา ........................ โครงการ  โดยได้ตั้งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีรองรับไว้ใน 
หมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์        
แล้วดังนี้ 

1. ระบุโครงการเงินอุดหนนุตามข้อบัญญัติ และจำนวนเงิน ตามล าดับ 

ในการนี้ หากหน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร.................................. จะดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ 
ขอให้สอบถามสถานะทางการคลังจากองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่เพ่ือพิจารณาดำเนินการมาก่อน ทั้งนี้
ห้าม ดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 
โทร. 0 ๔๔๗๕ ๖๗๗๙ 

(........................................) 
นายกองค์การบริหารสว่นตำบลหนองไม้

ไผ่ 

 

“ยดึม่ันธรรมาภิบาล  บริการเพ่ือประชาชน” 
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ตัวอย่างหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน 
 

เขียนที่................................................................... 
.............................................................................. 
............................................................................. 

วันที่ ........... เดือน ..................................... พ.ศ. ................. 

เรื่อง สอบถามขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการตามโครงการ 

ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบล................อำเภอ ........................จังหวัด....................................ได้ 
ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......................... หมวด เงินอุดหนุน ประเภท เงินอุดหนุน 
หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แ ก่ หน่วยงาน/กลุ ่ม/ชุมชน 
.................................................................................. หมู่ที่ ............ ตำบล ................ ....... อำเภอ ....................... 
จังหวัด ....................................... เป็นจำนวนเงิน ..................................... บาท นั้น 

บัดนี้  หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน ..............................................................  หมู่ที่ .......... ตำบล 
................... อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรมตาม 
โครงการ จึงขอสอบถามมายังองค์การบริหารส่วนต       าบล....................ว่ามีงบประมาณที่สามารถจัดสรรได้หรือไม่ 
หากผลเป็นประการใด โปรดแจ้งให้ทราบด้วยเพื่อจะได้ดำเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

 
(ลงชื่อ) ................................................................ 

( ............................................................ ) 
ตำแหน่ง ............................................................... 
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ตัวอย่างหนังสือขอรับเงินอุดหนุน 

เขียนที ่ .............................................................. 
.............................................................. 
............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
 
เรื่อง ขอรับเงินอุดหนุนตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณพ.ศ. .............. 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1)   โครงการ...................................................................... จำนวน ..... ชุด 
2) สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ(กรณีส่วนราชการ) จำนวน 1 ชุด 
3) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน(ไม่ใช่ส่วนราชการ) จำนวน 1 ชุด 
4) สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร จำนวน 1 ชุด 

ตามท่ีองค์การบริหารสว่นตำบล................. อำเภอ .........................จังหวัด................................ได้ 
ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....................  หมวด เงินอุดหนุน ประเภท เงินอุดหนุน 
หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แกหน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน 
.................................................หมู่ที ่............ ตำบล ....................... อำเภอ ....................... จังหวัด 
....................................... เป็นจำนวนเงิน ......................................... บาท นั้น 

บัดนี ้ หน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร .............................................................. หมู่ที ่.......... ตำบล 
................... อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรม 
ดังกล่าวตามโครงการที่เสนอมานี้ จึงขอรับเงินอุดหนนุจากองค์การบรหิารส่วนตำบล..................... รายละเอียด 
ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(ลงชื่อ) ................................................................ 
( ............................................................ ) 

ตำแหน่ง ............................................................... 
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ตัวอย่างการแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน (กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐ) 
 

คำส่ัง ………( หน่วยงานราชการ )...……… 
ที ่........./…………… 

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต    าบล.................... 
........................................................ 

เนื่องด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายตาม
ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... เพ่ืออุดหนุนให ้
........................................................................... เพ่ือดำเนนิการจ่ายเป็นค่า 
....................................................................................... ................................................ จำนวนงบประมาณ 
............................................... บาท ( ...................................................................... ...) 

ดังนั้น เพ่ือให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบล................เป็นไปดว้ยความถูกต้อง 
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ ..............( หน่วยงาน )............ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงนิอุดหนุน 
จากองค์การบรหิารสว่นตำบล.................... ดังรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้ 

1. ............................................................................ ตำแหน่ง .................................................. 
2. ............................................................................ ตำแหน่ง .................................... .............. 
3. ............................................................................ ตำแหน่ง ................................................ .. 
ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามคำสั่งโดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความบกพร่องเสยีหาย

แก่ ราชการได ้หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานผู้บริหารทราบโดยทันที 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 

สั่ง ณ วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
(........................................................) 

ตำแหน่ง .......................................................... 



 

- ๑๒ - 

ตัวอย่างรูปแบบการตั้งกรรมการรับเงินอุดหนุน    (กรณีมิใช่หน่วยงานของรัฐ) 
 

รายชื่อคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต      าบล....................และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร 
..................................... สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 

 
 

ล าดับท่ี ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 
1    

2    

3    

 

ให้กรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต     าบล................และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร 
..................................... สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 
มีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้ ........... ใน ........... 



 

- ๑๓ - 
 

ตัวอย่างสำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 
 
 

 

11-222 

สาขา ……………………. 
ธนาคารของร้ัฐบาล 

เลข
ท้ี้ ่บญั้  
ช้ ี

777 – 8 – 99999 – 0 
ช้ื้่อบญั้  ช้ ี หน  ่ วยงาน / กล  ่ ม่ 
 ช  ่ มชน ......................................... 



 

 

- ๑๔ - 

ตัวอย่างแบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
 

 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

 
 
 

เลขที.่.............../.................. 

เขียนที ่ องค์การบริหารส่วนตำบล......... 
วันที่............เดือน....................พ.ศ.............. 

บันทึกนีท้ำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนนิโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก องค์การบริหารส่วนตำบล 
................ ระหว่าง (ระบุชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)   โดย 

1. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่ .............. ตำบล............... 
อำเภอ..................... จังหวัด........................... 

2. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่ .............. ตำบล...... ......... 
อำเภอ..................... จังหวัด........................... 

3. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่ .............. ตำบล............... 
อำเภอ..................... จังหวัด........................... 
ในฐานะ ผู้รับผิดชอบโครงการ ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่งกับ องค์การบริหารส่วน 
ตำบล.......................  โดย  ..................................  ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนตำบล.........................  
ซ่ึง ต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
1. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ............................................................................. 

........................................................................................................ ซ่ึงต่อไปในบันทึกน้ีเรียกว่า “โครงการ” ตามท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จำนวน....................................  
บาท (............................................................)  และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน....................... ........... 
บาท (...........................................................) ใหเ้ป็นไปตามวัตถุประสงค ์เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการ 
ตาม เอกสารแนบท้ายบนัทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธปีฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

2. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับ หรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือ 
ค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการตาม โครงการ 
ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด และผู้ให้เงินอุดหนุน 
ไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดขึ้น เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ 
โครงการนัน้ เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจาการกระทำของผูไ้ด้รับเงินอุดหนุน 

ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใดให้แก่ผู้ให้เงิน 
อุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันท่ีได้รับเงินจากผู้ให้เงิน 
อุดหนุน รวมทั้งยนิยอมให้ผูใ้หเ้งินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงินอุดหนุนที่ 
ได้รับจากองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 



- ๑๕ - 
 

 

4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 

5. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะท   างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้า
ร่วม     ติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

6. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการ 
ดำเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 
พร้อมการรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว 

หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณาสนับสนุน 
งบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงิน 
อุดหนุนดำเนนิคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยนิยอมเสยีดอกเบีย้ตามที่กฎหมายกำหนด 

บันทึกข้อตกลงนี้ทำข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับและ 
ผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 

ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว      จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น 
หลักฐาน 

 

(ลงชื่อ)....................................ผูใ้ห้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ)..............................................ผู้ได้รบัเงินอุดหนุน 
(............................................) (.................................................) 

นายกองค์การบริหารสว่นตำบล.............. ตำแหน่ง........................................................ 
 
 
(ลงชื่อ)...................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ)..............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

(............................................) (.................................................) 
ตำแหน่ง................................................ ตำแหน่ง....................................................... 

 
 
(ลงชื่อ)....................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ)..............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

(............................................) (.................................................) 
ตำแหน่ง................................................ ตำแหน่ง........................................ ................ 



- ๑๖ - 
 

 

ตัวอย่างแบบรายงานผลการดำเนนิงาน 

รายงานผลการด    าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก องค์การ
บริหารส่วนตำบล................... โครงการ

........................................................................................................ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. 

รายงาน ณ วันที่ ............ เดือน .................................พ.ศ................ 

1. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ................................................................................................. ..... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ............................................................ บาท 
2.2 งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ....................................................... บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ..................................................... บาท (ถ้ามี) 

3. ผลการดำเนินการ 
3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนเลขท่ี 

.........../................ วันที ่.............เดือน .................พ.ศ................... ได้เริ่มดำเนนิการตามวัตถุประสงค ์ของโครงการ 
เมื่อวันที่ ................เดือน .........................พ.ศ................และเสรจ็สิ้นเรียบร้อยแลว้ เมื่อวันที.่......... .. เดือน 
.......................พ.ศ...................... 

3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น จำนวน...............ฉบับ 
จำนวนเงิน ............................... บาท (.............................................................) ของการดำเนินการตามโครงการ ที่ 
ได้รับเงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 

3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน............................................... บาท คืน 
มาพร้อมหนังสือนี้ 

3.4 ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ       (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยา่งไร)............................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................      ................... 
...................................................................................................................................................................................... 

ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได ้เนื่องจาก................................................................ 
.............................................................................................................................      ................................................จึงขอ 
ส่งเงินคืน จำนวน ................................ บาท (............................................................)มาพร้อมหนั งสือนี้ 

 
ลงชื่อ........................................................ผู้รายงาน    (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 

(...........................................................) 
ตำแหน่ง.................................................. 

 
 หมายเหต ุกรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 



- ๑๗ - 
 

 

ตัวอย่างคำสั่งแต่งตั้งกรรมการติดตามเงินอุดหนุน 
 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรสว่นต ำบล
หนองไม้ไผ ่ที ่ ......... / ............... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 
ของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 

********************** 

ด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
ข้อ  ๑๒  กำหนดให้  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดำเนินการโครงการ 
ของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ประกอบกับ 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ ลงวันที ่ ๒๔  มิถุนายน ๒๕๕๙ เรื่อง ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ ข้อ ๒.๖ ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน โ ดยมี 
องค์ประกอบและจำนวนตามที่เห็นสมควร เพ่ือทำหน้าที่ติดตามผลการดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ แล้วรายงาน 
ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นทราบ 

ดังนั้น เพ่ือให้การติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
เป็นไปตามระเบียบ  หลักเกณฑ์  และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงมหาดไทยกำหนดไว้  จึงแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและ 
ประเมินผลการใชจ้่ายเงินอุดหนุนของหนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ดังนี ้

 

๑. ........................................ ต ำแหน่ง........................... หัวหนา้คณะทำงาน 
๒. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะท ำงำน 
๓. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะทำงาน 
๕. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะทำงาน 
๖. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะทำงาน 
๗. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะทำงาน 
๘. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะทำงาน/เลขานุการ 
๙. ........................................ ต ำแหน่ง........................... คณะท ำงำน/ผู้ชว่ยเลขำนุกำร 

โดยให้คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน มีอำนาจหน้าที่ดังนี้ 
๑. ให้หัวหน้าหน่วยงานที่ตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนไว้ จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงิน 

อุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานตามแบบ  พร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้ทราบ 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ  และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนตำบลในคราว 
เดียวกัน 
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๒. นำเอกสารสรุปรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน  ตามข้อ 1 รายงานผลการดำเนินการ
ต่อที ่ประชุมคณะทำงาน 

๓. ติดตาม  เร่งรัด  ตรวจสอบและประเมินผล  การใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔. หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการให้ 
พิจารณาเรยีกเงินเท่าจำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืน 

๕. รายงานผลการติดตามการดำเนินโครงการใหน้ายกองค์การบรหิารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ทราบ 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่............เดือน..................................พ.ศ. ................... 
 
 

(.........................................) 
นายกองค์กำรบริหารสว่นต ำบลหนองไม้ไผ่ 



- ๑๙ - 
 

 

ตัวอย่างแบบติดตามและประเมินผล 
 

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 ชื่อโครงการ

............................................................................................................... ชื่อหน่วยงาน/กลุม่
................................................................. วงเงินอุดหนุน.......................................บาท     

(...................................................................) 
 

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ที่  .........../......................  ได้แต่งตั้ง
คณะทำงาน ติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน   โครงการ
.........................................................................................    ... 
ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่......................................................................  บัดนี ้ โครงการดัง กล่าวได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 
คณะทำงานฯ จึงไดด้ำเนินการประเมนิผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี ้

ผลการติดตามและประเมินผล 
1. รายการค่าใช้จ่ายที่มีการใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. การตรวจสอบการใช้จา่ยเงินและการดำเนินกิจกรรม 

รวมเป็นเงิน 

ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑ รายการค่าใช้จา่ยทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    

๒ มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    

๓ มีการดำเนนิการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม 
วัตถุประสงค ์

   

 

3. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 
( ) มีเงินเหลือจ่าย......................บาท ( ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 
..........................................................................................................     .................................................. 
.............................................................................................................................     ............................... 
............................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................     ............................... 
.............................................................................................................................     .............................. 

ท่ี รายการ จำนว
น 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 
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คณะทำงานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เมื่อวันที่......................................................... 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. หวัหน้าคณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 
 
(ลงช่ือ)..................................................ตำแหน่ง............................................................. คณะทำงาน 

(..................................................) 


