
แผนการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.2562
เสนอ
1. หัวหน้าส่วนราชการ ผู้บริหารท้องถิ่น และผู้บังคับบัญชา
2.  รายงานต่อสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
3.  รายงานต่อผู้กำกับดูแล (กรม/จังหวัด/อำเภอ)
โดย
หน่วยตรวจสอบภายใน
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา

คำนำ


การตรวจสอบภายใน เป็นการดำเนินการอย่างเป็นอิสระและเป็นกลาง ที่หน่วยรับตรวจจัดให้มีขึ้นเพื่อให้เกิดความมั่นใจและให้คำแนะนำปรึกษาเพื่อเพิ่มคุณค่าและปรับปรุงการดำเนินงานการตรวจสอบภายในช่วยให้หน่วยรับตรวจบรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนด  โดยการประเมินและปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลถูกต้องครบถ้วน มีข้อมูลทางการเงิน มีความน่าเชื่อถือ มีการดูและทรัพย์สินอย่างปลอดภัย ไม่สูญหายรั่วไหลหรือสิ้นเปลือง และให้ความมั่นใจได้ว่าการปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ รวมทั้งให้การเสนอแนะการปรับปรุงการบริหารเป็นไปอย่างมีระเบียบแบบแผน น่าเชื่อถือ เป็นไปในแนวทางเดียวกัน


หน่วยตรวจสอบภายใน จึงจัดทำแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562เพื่อให้เป็นกรอบการปฏิบัติงานการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ประกอบด้วย วัตถุประสงค์การตรวจสอบ ขอบเขตการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ รายละเอียดขอบเขตของการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายใน
   หน่วยตรวจสอบภายใน
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ 

สารบัญ
หัวข้อ












แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบภายใน

สำนักปลัด

กองคลัง

กองช่าง

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
ภาคผนวก

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่

เรื่อง  การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2562
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่
อำเภอหนองบุญมาก   จังหวัดนครราชสีมา
1.  หลักการและเหตุผล

การตรวจสอบภายใน  เป็นกลไกหนึ่งของระบบการบริหารจัดการที่ให้ความเชื่อมั่น และให้คำปรึกษาอย่างเที่ยงธรรม และเป็นอิสระ เพิ่มคุณค่า ทั้งยังช่วยลดความเสี่ยง ข้อผิดพลาด ป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ทำให้การดำเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ บรรลุถึงเป้าหมาย และวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ ด้วยการประเมิน และปรับปรุงประสิทธิผล ของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุมภายใน และการกำกับดูแล อย่างเป็นระบบโดยมีการดำเนินงานภายใต้ ระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง และการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการตรวจสอบภายใน และจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภายในส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง











 ดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องจะทำให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ เป็นไปอย่างถูกต้องและวัตถุประสงค์ของทางราชการ









นอกจากนี้ การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการดำเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการตรวจสอบภายใจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2545 และระเบียบคณะกรรมการการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายใน พ.ศ.2546
2.  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ

2.1 เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในว่ามีอยู่เพียงพอเหมาะสมหรือไม่ และสามารถลดข้อบกพร่อง ข้อผิดพลาด หรือความเสี่ยงที่เกิดขึ้นได้หรือไม่ ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ การบริหารความเสี่ยง หรือเสนอกิจกรรมควบคุม และปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพและให้มีประสิทธิผลมากยิ่งขึ้น รวมทั้งการรวบรวมรายงานการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ตามระเบียบฯ (ข้อ 6) เสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ เพื่อรายงานผู้กำกับดูแล คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน

2.2 เพื่อพิสูจน์ความถูกต้อง และความเชื่อถือได้ของข้อมูล ตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินและบัญชีและด้านอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

2.3 เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าได้ปฏิบัติงานถูกต้อง และสอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี นโยบายที่กำหนด และหลักเกณฑ์ต่างๆ 

2.4 เพื่อติดตาม และประเมินผลการบริหารงาน และการดำเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ และแนวทางการปรับปรุงแก้ไขการบริหารงาน และการปฏิบัติงานในด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน รวมทั้งให้มีการบริหารจัดการที่ดี


2.5 เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ แก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็ว และทันเหตุการณ์  
/3 ขอบเขต…

3.  ขอบเขตการตรวจสอบ

3.1 ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอและประสิทธิผล ประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบของหน่วยงานรับตรวจจำนวน 4 หน่วยงาน ประกอบด้วย


(1) สำนักปลัด
  

(2) กองคลัง


(3) กองช่าง


(4) กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม

3.2 แนวทางการตรวจสอบภายใน 
(1) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลต่างๆ ด้วยเทคนิคและวิธีการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในและความสำคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ
(2) ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงานงบประมาณ การเงิน การบัญชี การพัสดุและทรัพย์สิน รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่นๆ ขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามนโยบาย กฏหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนสอบทานความเหมาะสมของระบบการดูแลรักษาทรัพย์สิน และการใช้ทรัพยากรทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธผลและประหยัด
(3) ประเมินผลการปฏิบัติงานและเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุงแก้ไข เพื่อให้การปฏิบัติงานตามข้อ 1 และข้อ 2 เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ
(4) สอบทานระบบงานและการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กฏหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ทางราชการกำหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามเป้าหมาย วัตถุประสงค์ และสอดคล้องกับนโยบาย

 3.3 วิธีการตรวจสอบ



1. การสุ่ม



2. การตรวจนับ



3. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง)



4. การสอบทาน



5. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน



6. การทดสอบการบวกเลข       
       
3.4  เรื่องที่ตรวจสอบ


1. สำนักปลัด ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและกฏหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง


2. กองคลัง ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและกฏหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง


3. กองช่าง  ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและกฏหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 


4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและกฏหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

3.5  ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ



ตรวจสอบข้อมูลประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.2562 (1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2562)

3.6 รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ


ตามแผนการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562 (ตามเอกสารแนบท้าย)
/4. ผู้รับผิดชอบ....
4. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ


นายยุทธภูมิ  ธีระวัฒนา   ตำแหน่ง   นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
5.  งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ
      
 เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ
6. ผลที่คาดว่าจะได้รับ


องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ มีการบริหารจัดการที่ดี ด้วยความโปร่งใสตรวจสอบได้ โดยมีระบบข้อมูลที่เชื่อถือได้ มีการป้องกันและรักษาทรัพย์สินที่ดี รวมทั้งการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับได้อย่างถูกต้อง ซึ่งส่งผลให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล


ลงชื่อ      
  ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ

           (นายยุทธภูมิ  ธีระวัฒนา)
                                            ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

       วันที่  

ลงชื่อ         
 ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ

       (นางสาวปริยากร  ศรีระการ)
                                 ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่

       วันที่  

ลงชื่อ         
  ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ

          (นายอานนท์  หาญสูงเนิน)
                                 ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่

       วันที่  
ภาคผนวก
[image: image1.png]


+
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่
ที่ 188 / ๒๕62
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
***********************************


อาศัยอำนาจตามความแห่งระเบียบคณะกรรมการการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.2544 ซึ่งกำหนดให้หน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นจัดให้มีการวางระบบควบคุมภายในเพื่อให้การบริหารงานตรวจสอบภายในของหน่วยรับตรวจสอบดำเนินการไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และบรรลุวัตถุประสงค์ โดยหน่วยรับการตรวจจะต้องจัดให้มีการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในทั้งในระหว่างการปฏิบัติงาน และการประเมินผลการควบคุมภายใน เพื่อให้มั่นใจว่าการควบคุมภายในได้รับการปรับปรุงแก้ไขให้สอบคล้องตามที่กำหนดไว้


เพื่อให้การดำเนินการควบคุมภายในมีประสิทธิภาพ จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่ ดังนี้
1.  นายยุทธภูมิ  ธีระวัฒนา  
ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ


โดยให้มีหน้าที่ในการตรวจสอบวิเคราะห์ ควบคุมการบริหารงาน การตรวจสอบภายใน ตลอดจนการวางระบบงาน รวมถึงบุคลากรในงานตรวจสอบภายใน การประเมินความเพียงพอ มีประสิทธิภาพประสิทธิผล ของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบโดยอิสระของหน่วยรับตรวจและงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 



ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่    1    เดือน ตุลาคม  พ.ศ.2562  เป็นต้นไป



สั่ง  ณ  วันที่  1  เดือน ตุลาคม พ.ศ.2562  







   (นายอานนท์  หาญสูงเนิน)
              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่
(เอกสารแนบ)
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา
หน่วยงานสำนักงานปลัด

	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่
ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	ผู้รับผิดชอบ

	สำนักงานปลัด
	1.กิจกรรมด้านการใช้รถยนต์และบำรุงรักษา

-คำสั่งแบ่งงานให้เจ้าหน้าทีรับผิดชอบรถยนต์แต่ละคัน
-เจ้าหน้าที่ขับรถยนต์ควบคุมเข็มไมล์ก่อนออกและรายงานการควบคุม
 2.กิจกรรมด้านกฎหมาย
-คำสั่งมอบหมายงาน
-มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบด้านกฏหมาย
 3.กิจกรรมงานบริหารงานบุคคุล
-แผนอัตรากำลัง 3 ปี
-คำสั่งแบ่งงานภายในสำนักปลัด
 4.การป้องกันและช่วยเหลือประชาชนด้านสาธารณภัย
-แผนการป้องกันในระยะยาว
 5.กิจกรรมป้องกันและแก้ไขยาเสพติด
-แผน/กิจกรรมการควบคุมป้องกันยาเสพติด
 6.กิจกรรมงานสารบรรณ
-การลงคุมเลขรับ ส่ง คำสั่ง

	3 ครั้ง/ปี

	ครั้งที่ 1  30 มกราคม 2563
ครั้งที่ 2 30 พฤษภาคม  2563
ครั้งที่ 3 30 กันยายน  2563

	นายยุทธภูมิ  ธีระวัฒนา



(เอกสารแนบ)
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา
หน่วยงานกองคลัง
	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่
ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	ผู้รับผิดชอบ

	กองคลัง
	1.การเงินและบัญชี การรับและเบิกจ่ายเงิน
-การจัดทำเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
-เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
 2.การบันทึกระบบสารสนเทศ การเงินการบัญชี
(e-laas)

-ตรวจสอบและติดตามผลการบันทึกข้อมูล
 3.งานจัดเก็บรายได้
-ปฏิบัติตามระเบียบฯ ว่าด้วยการรับเงิน จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและตรวจเงินของ อปท. 
-คำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
 4.งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน
-คำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
5.งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
-คำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
-เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง
-การดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามระเบียบ

	3 ครั้ง/ปี

	ครั้งที่ 1  30 มกราคม 2563
ครั้งที่ 2 30 พฤษภาคม  2563
ครั้งที่ 3 30 กันยายน  2563

	นายยุทธภูมิ  ธีระวัฒนา



(เอกสารแนบ)
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา
หน่วยงานกองช่าง
	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่
ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	ผู้รับผิดชอบ

	กองช่าง
	1.ด้านงานซ่อมแซมไฟฟ้า
  - อุปกรณ์ที่ใช้ในการซ่อมแซมไฟฟ้ายังไม่ครบสมบูรณ์และมาตรฐานของอุปกรณ์ต่างๆ ไม่ได้มาตรฐานของการไฟฟ้า อีกทั้งบุคลากรไม่เพียงพอ ขาดการฝึกอบรมเพื่อให้เกิดทักษะและเชี่ยวชาญทั้งนี้เพื่อความปลอดภัย สะดวก รวดเร็ว ในการปฏิบัติงาน
  - เจ้าหน้าที่ขาดความรู้เรื่องการไฟฟ้าให้ถูกต้องตามหลักของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค
 2.ด้านการเขียนแบบก่อสร้าง
  - การเขียนแบบการก่อสร้างเป็นภารกิจสำคัญที่ต้องดำเนินการควบคู่ไปกับการประมาณการราคาค่าก่อสร้าง เป็นสิ่งสำคัญที่ต้องดำเนินการอย่างรวดเร็วถูกต้องมีประสิทธิภาพ ในปัจจุบันการดำเนินการดังกล่าวมีความล่าช้า อันเนื่องมาจากมีเจ้าหน้าที่ไม่เพียงพอและมีการย้ายไปปฏิบัติงานที่แห่งใหม่ บุคลากรที่รับมาปฏิบัติงานขาดการฝึกทักษะและยังไม่มีประสบการณ์เพียงพอทำให้ไม่ชำนาญการเขียนแบบ ซึ่งเป็นความเสี่ยงจำเป็นต้องดำเนินการจัดทำแผนการปรับปรุง

 
	3 ครั้ง/ปี

	ครั้งที่ 1  30 มกราคม 2563
ครั้งที่ 2 30 พฤษภาคม  2563
ครั้งที่ 3 30 กันยายน  2563

	นายยุทธภูมิ  
ธีระวัฒนา



(เอกสารแนบ)
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา
หน่วยงานกองช่าง
	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่
ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	ผู้รับผิดชอบ

	กองช่าง
	3.ด้านการสำรวจเพื่อการก่อสร้าง
               การสำรวจลักษณะพื้นที่เพื่อเตรียมการก่อสร้างเป็นส่วนสำคัญอย่างหนึ่งที่จะช่วยให้เกิดความคุ้มค่าและการตั้งงบประมาณที่ประหยัดเพื่อให้สามารถใช้เงินงบประมาณในการพัฒนาพื้นที่ให้เกิดประโยชน์อย่างสูงสุด ด้วยกำลังบุคลากรที่ไม่เพียงพอ ทำให้การเขียน/สำรวจ ขาดความละเอียดอ่อน ซึ่งตรงข้ามกับกรอบเวลาที่ให้ปฏิบัติงานค่อนข้างจำกัด ซึ่งไม่สอดคล้องกัน ทำให้เกิดปัจจัยเสี่ยงในการสำรวจ ส่งผลกระทบถึงการออกแบบทำให้เกิดข้อผิดพลาด
 
	3 ครั้ง/ปี

	ครั้งที่ 1  30 มกราคม 2563
ครั้งที่ 2 30 พฤษภาคม  2563
ครั้งที่ 3 30 กันยายน  2563

	นายยุทธภูมิ  
ธีระวัฒนา



(เอกสารแนบ)
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไม้ไผ่  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา
หน่วยงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่
ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	ผู้รับผิดชอบ

	กองการศึกษา
ศาสนาและวัฒนธรรม
	1.ด้านบุคลากร
-คำสั่งแบ่งงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ
-แผนงานด้านบุคลากร
 2.ด้านการพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ

-จัดทำแผนการเรียนการสอน
-แผนการปรับปรุงสถานที่
-ส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม

	3 ครั้ง/ปี

	ครั้งที่ 1  30 มกราคม 2563
ครั้งที่ 2 30 พฤษภาคม  2563
ครั้งที่ 3 30 กันยายน  2563

	นายยุทธภูมิ  ธีระวัฒนา



